
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานอธิการบดี กองกลาง งานสารบรรรณ โทร ๐๒ ๓๑๐ ๘๐๔๓    

ที ่ อว ๐๖๐๑ วันที่  มกราคม ๒๕กก 

เรื่อง กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 
เรียน กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

ภาคเหตุ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

ภาคความประสงค์ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

ภาคสรุป กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

 
 
 

(พิมพ์ชื่อเต็ม) 
ตำแหน่ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๑ Enter + Before  ๖ pt 

๑ เท่า หรือ Single 

ระยะยอ่หน้า 
๒.๕ ซม. 

กั้นหน้า  
๓ ซม. 

กั้นหลัง  
๒ ซม. 

หมายเหตุ : ๑ Enter เท่ากับ ๑ เท่า หรือ Single กรณีที่มีความจำเป็น ส่วนราชการอาจปรับการพิมพ์หนังสือราชการ 
ให้แตกต่างจากนีไ้ด้ตามความเหมาะสม โดยคำนึงถึงความสวยงามและรูปแบบของหนังสือราชการเป็นสำคัญ 

 

ระยะยอ่หน้า 
๒.๕ ซม. 

ระยะยอ่หน้า 
๒.๕ ซม. 

๑ Enter + Before  ๖ pt 

๑ Enter + Before  ๖ pt 

๑ Enter + Before  ๖ pt 

๑ เท่า หรือ Single 

๑ เท่า หรือ Single 

๑ เท่า หรือ Single 

ระยะจากขอบ ๑.๕ ซม. 

ครุฑสูง  
๑.๕ ซม. 

ชั้นความลับ 
(ถ้ามี) 

ชั้นความเร็ว 
(ถ้ามี) 

ส่วนราชการ ที่ วันที่ 
เรื่อง ตัวอักษร ขนาด 
๒๐ พอยท์ ตัวหนา 

๔ Enter = ๓ บรรทัด 

ชั้นความลับ (ถ้ามี) 

ตัวอักษรสีแดง ขนาด ๓๒ พอยท์ ตัวหนา 

ตัวอักษรสแีดง 
ขนาด ๒๙ พอยท ์ตัวหนา 

 


